Aula 8

Planilhas: criagdo e edi¢do simples

PET

Turma: Bdsico

COMPUTACAO
________________________

2026




Planilhas

Uma planilha € um tipo de documento eletrénico utilizado para
armazenar, organizar e manipular dados em formato de tabela.
Ela é composta por células organizadas em linhas e colunas,
formando uma grade

As células sdo identificadas por uma combinacdo de uma letra
representando a coluna e um numero representando a linha, como Al,
B2, C3 etc



Planilhas Google

E uma ferramenta online, gratuita, disponibilizada pela Google, que
permite a criacdo e edicdo de planilhas, salvas automaticamente no

Drive
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Excel

Ferramenta paga da Microsoft dentro do Pacote Office com a mesma
funcdo. Mais utilizada no ambiente corporativo
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Criacdo de Planilhas oo o, @

e Acesse o Google gle

e No canto superior direito, ao lado da sua
foto, clique sobre um conjunto de nove [&

(=
)

ponTinhOS Gmail Imagens i3 °
e Clique em "Planilhas” o E &
Pesquisa Agenda Noticias
e Por fim, clique em "Planilha em branco” X N B
para criar um novo documento Fotos  Mest  Tradutor
Planilhas‘x3 Documen...  Apresent...




Componentes de uma planilha

Colunas (A, B, ...)
>

Linhas (1, 2, 3, 4, 5, ...)
l

Planilha sem titulo
Arquivo Editar Ver
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Formatacao das células

O & & § 100% v~ RS % 0 00 123

Identificagdo _
Al v & Nomes

. —_—>
da célula /
A B C

Conteudo da 4 1 Nomes I
B

célula

e Para adicionar ou editar o conteudo de uma célula, clique duas
vezes com o botao esquerdo do mouse

e Também é possivel usar a tecla ENTER
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Conteudo das células

v Automatico

Texto simples

Numero 1.000,12
Porcentagem 10,12%
O conteudo da célula pode ser um texto qualquer, Glenfineo LO1EM3
com as mesmas formatagdes presentes no Contabilidade RS (1.000,12)
Documentos Google para textos e WIS
Moeda RS 1.000,12
E possivel também formatar as células como osdnanedendage I
moeda, data e porcentagem, dentre outras et 26/09/2008
Hora 15:59:00

opgoes

Data hora 26/09/2008 15:59:00

Duragao 24:01:00

Moeda personalizada
Data e hora personalizadas

Formato de nimero personalizado




Conteudo das células

Essa formatag¢do define como o conteudo das células € apresentado. Por
exemplo, se esta formatado como moeda, o simbolo referente a moeda
serd apresentado na célula mesmo caso vocé ndo coloque no conteudo.

B2 v | i - Contetdo da célula
A B
1 Nome do produto Valor
2 Refri RS 4.oo|. <«— Célula formatada
3 Energético R$ 8,00
4 Pastel R$ 5,00




Conteudo das células

Vocé pode definir uma formatagdo especifica para uma unica célula, ou
definir para um grupo de células, como uma linha ou uma coluna inteira.
Assim, se for adicionado uma linha a mais, ela sequird com a formatagado.

o & & 9§ 100% -~ R$ % O 00
o - B ._FO'matarcon‘o moeda
: a
1 Mercado
2 Nome do produto Valor de compra|Valor de venda
3 Refri RS 3,50 R$ 4,00
4  Energético R$ 7,60
5 Pastel R$ 3,20
6 Lucro total
7
8
9
10
1




Navegando pela planilha com teclado

e Utilizando as setas
Utilizando as teclas TAB e ENTER

o fab para ir para a célula ao lado
enter para ir para a célula abaixo
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Operacoes nas celulas

e Mesclar células
e Margens/bordas
e Mudar fundo da célula

© ¢ & § 100% ~ RS % O 00 13 Padra. v —[10]+
E13 v | &
A B C D E
1 Mercado
2 Nome do produto| Valor de compra  Valor de venda
3 Refri R$ 3,50 R$ 4,00
4 Energético R$ 7,60 R$ 8,00
5 Pastel R$ 3,20 R$ 5,00
6  Lucro total R$ 2,70
7




Bordas nas planilhas




Exercicio

e Fazer uma planilha com os dias de algum més do ano de 2025
e Apoio:

B c|D|E|F|G|H]|I J
Outubro
D IS |T |QIQ|S|S
1| 2| 3| 4|5

6| 7| 8| 9]|10|11/12
13| 14| 15| 16| 17|18|19
20| 21| 22| 23| 24|25(26
27| 28| 29| 30| 31
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Formulas
MEDIA
CONT.NUM
e Como as planilhas sdo muito utilizadas MAXIMO
para contabilidade, é possivel inserir kG
diversas férmulas diferentes que 2 i :
automatizam diversos processos e )
e Assim, as férmulas sdo operagdes Banco de dados -
realizadas utilizando os valores de Data -
células selecionadas Engenharia S
e O nome das formulas muda conforme g -
o idioma da sua ferramenta! Filtro -
Financeiro >
Google >
Informacgoes >
Légica >




Formulas

A estrutura padrdo de uma formula em planilhas é:

=FORMULA(pardmetrol; par@metro2; parédmetro3; ..)




Soma de células

Vocé pode selecionar vdarias células, manualmente ou atravées da sua
identificacdo (B1, A3, etc) e somar o conteudo delas. Assim, quando o valor
da célula mudar, o valor na célula de soma também serd alterado
automaticamente.

) e FemmTT T R I

BS ¥ | K TAMERALE . ® Inglés: SUM(Q) !

A B I - . "

- “Peze 1o Portugues: SOMA() |

2 Nomedoproduto  Valor : ° ESpCIthl: SUMA() |

3 Refri | ____Rsa4o00 I - !

4 Energético E R$ 8,001 : e Frances: SOMM E() :

5 Pastel | R$500{|] ~T T T T T T T TS T TS ST ST ST ST T s s ’
6 Total Bl =sum(ea;84; 9]




Soma de células

Vocé pode também selecionar um intervalo de células, para ndo ter que
selecionda-las uma por uma.

c7 ¥ | Jfx =SOMA(SOMA( ) - SOMA( c7 ¥ | Jx =SOMA(SOMA( ) - SOMA(
A B c D A B c

1 Mercado 1 Mercado
2 Nome do produto| Valor de compra  Valor de venda 2 Nome do produto| Valor de compra  Valor de venda
3 Rei | R$350!  R$4,00 3 Refri RS 3,50 RS 4,00
4 Energético R$ 7,60: R$ 8,00! 4 Energético R$ 7,60 RS 8,00
5  Pastel R$ 3,20: R$ 5,00 5  Pastel RS 3,20 RS 5,00
000 - RS 5,00! RS 6,00 6 RS 5,00 RS 6,00
7 Lucro total =SOMA (SOMA( ) - SOMA( 7 Lucro total | R$ 3,70|
5 B3:86))| 3 ®




Lista de funcoes no Planilhas Google

O Planilhas Google possui uma lista com todas as fungdes que podem ser
implementadas, sua sintaxe (ou seja, como funcionam seus pardmetros), e

sua fun¢do na pratica.



https://support.google.com/docs/table/25273?hl=pt-BR

Sugestoes do Google Planilhas

Quarterly revenue

File Edit
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Preenchimento automatico

B Cc D E F G
Mercado

produto| Valor de compra  Valor de venda Quantidade de produtos Total gasto com produto  Total ganho com produto  Lucro obtido com produto
R$ 3,50 R$ 4,00 3 R$ 10,50 R$ 12,00 R$ 1,50|

b R$ 7,60 RS 8,00 4 R$ 30,40 R$ 32,00 li
RS 3,20 R$ 5,00 10 R$ 32,00 R$ 50,00
R$ 5,00 R$ 6,00 4 R$ 20,00 R$ 24,00
R$ 3,50 R$ 4,00 3 R$ 10,50 R$ 12,00

b R$ 7,60 R$ 8,00 4 R$ 30,40 R$ 32,00
RS 3,20 R$ 5,00 2 R$ 6,40 R$ 10,00
R$ 5,00 R$ 6,00 3 R$ 15,00 R$ 18,00

fx = - E3
B (v D E F G
Mercado

produto| Valor de compra  Valor de venda Quantidade de produtos Total gasto com produto  Total ganho com produto  Lucro obtido com produto
R$ 3,50 RS 4,00 3 R$ 10,50 R$ 12,00 R$ 1,50
R$ 7,60 RS 8,00 4 R$ 30,40 R$ 32,00 R$ 1,60
RS 3,20 R$ 5,00 10 R$ 32,00 R$ 50,00 R$ 18,00
R$ 5,00 R$ 6,00 4 R$ 20,00 R$ 24,00 R$ 4,00
R$ 3,50 RS 4,00 3 R$ 10,50 R$ 12,00 R$ 1,50
R$ 7,60 RS 8,00 4 R$ 30,40 R$ 32,00 R$ 1,60
RS 3,20 R$ 5,00 2 RS 6,40 R$ 10,00 RS 3,60
R$ 5,00 R$ 6,00 3 R$ 15,00 R$ 18,00 RS 3,00




Exemplo para o exercicio

Pao de queijo
Pao francés
Bolo de churros

Croissant

Misto quente
Bolo de chuva

Total




Exercicio

e Crie uma planilha utilizando Planilhas Google com as seguintes
informacdées de um mercado:

o Uma coluna com os homes de cinco produtos.
o Uma coluna com os valores de custo de cinco produtos diferentes
o Uma coluna com os valores de venda destes cinco produtos

o Uma célula contendo o valor total de lucro (valor de venda - valor de custo)
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