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Ferramentas Google

Apresentacgoes Google
Google Docs

Google Forms

Gmail

Google Drive
Planilhas Google
Youtube

Dentre varias outras



Editores de Texto

e Para trabalhar unicamente com arquivos de texto, utilizamos o Google
Docs ou o Microsoft Word, ambos editores de texto

e Google Docs é disponibilizado no navegador

e Microsoft Word é um aplicativo no seu computador (mas que também
pode ser acessado via navegador!)
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Como acessar o Google Docs?
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Tela inicial - Google Docs

a Documentos Q

Iniciar um novo documento Galeria de modelos 2

v

= = N

——— ot S Folheto do produto

STamiTios: ' == E PP
I- , —_— Nome do et -

Em branco Curriculo Curriculo

FREESRE Onr
Loral ST

Carta Proposta de pro;... Brochura

Verde-hortela Tropico

Geométrico

Os recursos do Google Docs sdo semelhantes ao Microsoft Word. Entdo,
quando vocé aprende um, usar o outro fica mais tranquilo!




Barra de Ferramentas - Google Docs

e Documento sem titulo %
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Extensoes Ajuda

e Arquivo: criar, baixar, compartilhar, alterar idioma e configuragcdes de pagina (como
tamanho e margem)

e Editar: desfazer agdes, copiar, colar e selecionar

e Ver: modo de visualizacdo e informacgdes extras (como régua e caracteres ndo
imprimiveis)

e Inserir: adicionar recursos visuais
e Formatar: modificar como o contetdo aparece no documento

e Ferramentas e extensoes: recursos extras para melhor o qproveiTamenTo




Formatacao de texto

e Cada texto pode se apresentar de formas diferentes, incluindo fontes,
tamanho do texto, cores, dentre outros

e A formatacdo do texto ndo altera seu conteudo em si, mas serve para
que as informacgdes no seu texto sejam mais legiveis, interessantes
para o leitor, e bem apresentadas




Exemplo:

Neste caso, houve uma alteracdo na fonte, no tamanho da fonte, e hd uma
frase em negrito, e outra ndo.

r  Textonor.. ~ Playfa.. ~ - | 20 | + B I U A 2 o &

014 mundo! |
Sejam bem vindos ao curso de informatica!




Inserir uma imagem

Primeiro, digamos que vocé gostaria de inserir uma imagem de um animal
e, para isso, vocé deverda encontrar a imagem adequada na internet.

Entdo, utilizamos o navegador, e baixamos a imagem no nosso
computador, para entdo inseri-la no documento.

E possivel também apenas copiar a imagem e cold-la diretamente no
documento.




Salvando uma imagem
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Salvando uma imagem

Ao pesquisar uma imagem, vocé podera selecionar a imagem do seu
interesse com o botdo esquerdo do mouse, e clicar com o botdo direito
para poder selecionar a opc¢do de salvar a imagem.




Inserindo uma imagem salva

Para inserir uma imagem salva no Google Docs, vocé deve selecionar a
opcdo Inserir no canto superior esquerdo da sua barra de tarefas no

documento aberto.

ApOs isso, vocé deverd selecionar a aba Imagem, e entdo a aba Fazer
upload do computador.

Ao selecionar a ultima opg¢do, uma janela com a pasta de arquivos do seu
computador deve ser aberta automaticamente.

Vocé pode selecionar a imagem que salvou, e clicar em Abrir.



Copiando uma imagem

Ao selecionar sua imagem no navegador, e clicar sobre ela com o botdo
esquerdo do mouse, a opg¢do Copiar imagem deve aparecer, juntamente
com a op¢do de salvar a imagem.




Copiando uma imagem

Apos copiar a imagem, vocé poderd simplesmente abrir seu documento, e
utilizar o atalho do teclado Ctrl + v.




Exercicio - utilizando as ferramentas

e Selecione o editor de texto que desejar: Microsoft Word ou Google Docs
e Crie um novo documento

e Escreva sobre sua comida favorita

e Altere a fonte para “Merriweather”, tamanho 12

e Deixe o titulo em negrito

e Coloque toda a ultima linha em italico

e Crie pardgrafos no texto




Exercicio - utilizando as ferramentas

Bonus:
e Pesquise uma imagem qualquer no navegador
e Baixe a imagem

e Insira-a no seu texto




Outras ferramentas

Ambos editores de texto possuem diversas outras ferramentas que podem
ser utilizadas das mais variadas formas, vocé pode testd-las quando tiver
interesse para criar qualquer tipo de documento, como arquivos em
formato .pdf, .word, dentre outros.

Os textos salvos no seu computador podem ser abertos em ambos os
editores de texto.




Armazenamento em nuvem

“Armazenamento em nuvem é uma tecnologia que permite salvar arquivos
digitais de forma virtual via internet. Esses arquivos ficam armazenados
em servidores remotos de empresas que disponibilizam tal servico,
podendo ser acessados sempre que necessario por meio de qualquer

dispositivo com acesso a web.”




Armazenamento em nuvem

Alguns armazenamentos em nuvem:

e Google Drive: onde ficam armazenados todos os arquivos feitos com
Google Docs, Planilhas Google, dentre outros

e OneDrive

e DropBox

e iCloud Drive

e Dentre varios outros

Alguns desses sdo gratuitos, outros possuem plano de assinatura e limite
de armazenamento




Explorando o Google Drive

Google

(=
)

Google Search I'm Feeling Lucky

Google offered in: Portugués (Brasil)

=
[}
E @
7

| &

Chat

3

B

Calendar

-~

Photos

QD

Gmail Images #

M/l.l

Gmail Meet
&
&
Contacts
Play Translate
)
® ‘.
®
My Ad Ce... Chrome




Explorando o Google Drive

e Dentro do Google Drive temos varias
pastas principais

e Na pasta “Meu Drive” ficam todos os
seus documentos e pastas

e Vocé pode adicionar arquivos e
organizd-los em pastas
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Explorando o Google Drive
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