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Revisão

1.



Aula passada

● Vocês lembram o que vimos na primeira aula?

● Ela é super importante, então vamos refrescar a memória fazendo 
algo parecido!



Exercício

● Abrir o bloco de notas;

● Digitar o texto ditado;

● Salvar o documento com o nome “conversa_de_bois” na pasta 
Documentos.

● Site: https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes

https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes/


Exercício

TÍTULO CONVERSA_DE_BOIS
Que já houve um tempo em que eles conversavam, entre si e com os homens, é certo e 
indiscutível, pois que bem comprovado nos livros das fadas carochas. Mas, hoje  em dia, 
agora, agorinha mesmo, aqui, aí, ali, e em toda parte, poderão os bichos falar e serem 
entendidos, por você, por mim, por todo o mundo, por qualquer um filho de Deus?!
João Guimarães Rosa, Sagarana
*salvar na pasta “documentosˮ

● Abrir o bloco de notas;

● Digitar o texto ditado;

● Salvar o documento com o nome “conversa_de_bois” na pasta 
Documentos.



Atalhos do teclado

CTRL + C
Copiar

CTRL + V
Colar

CTRL + X
Recortar

CTRL + S
Salvar



Arquivos e pastas

2.



Arquivos e pastas

● Arquivos são conjuntos de dados armazenados no computador.

● Alguns exemplos de tipos de arquivos são:

○ Documento de Texto (.txt, .docx): Contém texto simples ou formatado

○ Imagem (.jpg, .png): Armazena gráficos ou fotografias

○ Vídeo (.mp4, .avi): Contém conteúdo de vídeo

○ Música (.mp3, .wav): Armazena áudio

○ Programas (.exe, .app): São executáveis que iniciam aplicativos ou jogos

● As pastas são estruturas que nos ajudam a organizar arquivos. Elas 
são utilizadas para armazenar e agrupar arquivos.



● Arquivos .zip: são pastas compactadas que servem para juntar vários 
arquivos em um, facilitando o envio para outras pessoas, por exemplo.

○ A questão aqui é que não tem como ver os arquivos que estão dentro do .zip 
sem baixá-lo no computador e executá-lo.

○ Por causa disso, podem ter arquivos maliciosos dentro dele, sem que você 
perceba antes de baixar. Geralmente esses arquivos são executáveis (.exe), 
ou seja, rodam um programa que pode danificar o seu computador.

Reconhecendo golpes através de arquivos



O comando .zip executa um script na 
memória do dispositivo, de forma que evita 
a detecção da ação suspeita.

Dessa forma, os golpistas acessam 
os dados financeiros da vítima, por 
exemplo.

Reconhecendo golpes através de arquivos



Explorador de arquivos

● É o aplicativo que nos permite ver os nossos arquivos e pastas e 
gerenciá-los!



Explorador de arquivos



A Lixeira 

A lixeira é a pasta para 
onde vai todos os arquivos 
excluídos.

Eles não são apagados de verdade e você pode pegá-los de volta 
caso tenha apagado sem querer!



A Lixeira 

Como pegar de volta um arquivo na lixeira?

1. Aperte com o botão direito no arquivo na lixeira
2. Clique em “Restaurar”

O arquivo voltará para a pasta que estava antes de ser excluído



A Lixeira 

Como excluir de vez um arquivo?

1. Aperte com o botão direito no arquivo
2. Clique em “Excluir”
3. Clique em “Sim” para confirmar que quer excluir definitivamente o arquivo

O arquivo será apagado e você não conseguirá recuperar



Exercício

1. Apagar o arquivo “conversa_de_bois” na pasta Documentos;

2. Acessar a Lixeira;

3. Restaurar o documento.



Pastas e arquivos 
Criar arquivo

1. Vá para a pasta que deseja criar o 
arquivo

2. Clique numa parte vazia 
3. Deslize até "Novo"
4. Escolha o tipo de arquivo que quer 

criar
5. Nomeie o arquivo
6. Aperte a tecla Enter



Exercício

1. Vá para a pasta “Imagens”
2. Crie uma pasta nova chamada “Fotos de Árvores”



Pastas e arquivos 
Renomear arquivo

1. Clique com o botão direito no 
arquivo que quer mudar o nome

2. Escolha a opção “Renomear”
3. Escreva o novo nome e aperte a 

tecla Enter



Exercício

1. Renomeie a pasta “Fotos de Árvores” criada no exercício passado 
para “Fotos de Frutas”



Pastas e arquivos 

Abrir arquivo

● Clique duas vezes com o botão 
esquerdo (bem rápido)

● Ou
1. Clique com o botão direito no 

arquivo
2. Escolha a opção “Abrir”



Exercício

1. Vá para a pasta Imagens e abra a pasta “Fotos de Frutas”



Pastas e arquivos 

Mover arquivo: Modo 1

● Para mover, clique e segure o arquivo e mova ele até a pasta que quer 
levar (Modo 1)



Pastas e arquivos 
Criar, Mover e Apagar 

Mover arquivo: Modo 2

1. Aperte com o botão direito no arquivo
2. Escolha a opção “Recortar” 
3. Vá para a pasta que quer deixar o arquivo
4. Aperte com o botão direito numa parte vazia e escolha “Colar”



Exercício

1. Vá para a pasta Documentos e mova a pasta “Fotos de Frutas” para a 
pasta “Área de Trabalho”

2. Depois, mova novamente para a pasta “Imagens”



Pastas e arquivos  

Copiar arquivo

1. Aperte com o botão direito no arquivo
2. Escolha a opção “Copiar”
3. Vá para a pasta que quer deixar o arquivo
4. Aperte com o botão direito numa parte vazia e escolha “Colar”



Exercício

1. Vá para a pasta Imagens e copie a pasta “Fotos de Frutas”
2. Cole a pasta na pasta Documentos
3. Renomeie a pasta para “Documentos UFPR”



Pastas e arquivos 
Apagar arquivo

1. Aperte com o botão direito 
no arquivo

2. Escolha a opção “Excluir”



Pastas e arquivos 
Selecionar vários arquivos

1. Clique e segure algum arquivo com o botão esquerdo
2. Arraste o mouse enquanto segura para selecionar outros arquivos

Tudo que você fizer será feito em todos os arquivos selecionados!



Exercício

1. Vá em Documentos e apague a pasta “Documentos UFPR”
2. Vá em Imagens e apague a pasta “Fotos de Frutas”
3. Vá para a Lixeira e apague definitivamente as duas pastas ao mesmo 

tempo



Obrigado!Obrigado!
pet.inf.ufpr.br

pet@inf.ufpr.br

@petcompufpr


