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1.

Informacdes importantes




Lembrando: como acessar as aulas do curso?

e Acessar ou pesquisar o link:
https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes/

Curso de Capacitagdo em Informdtica para
Imigrantes




Lembrando: como acessar as aulas do curso?

e Acessar o link:
https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes/
e Clicar em “Aulas” e selecionar o material que deseja conferir

Aulas
O Curso Origem Conteudo Apostilas Nivelamento Avaliacao Equipe

Bdsico
» Aula 01: Celulas e configuragoes basicas

Intermedidrio

« Aula 01: Google Documentos e criacao de curriculo

Avancado

» Aula 01: Algoritmos




Introducdo ao Google Planilhas

e Aplicacdo para uso e manipulacdo de planilhas, tabelas e graficos
de forma web com foco na colaboracgao de projetos

B

Google Sheets




O QUE E UMA
PLANILHA?



O que é uma planilha?

e Forma de se armazenar e manipular dados em forma de tabela
e Composto por células (cada campo de informagdo na planilha)

e Sdo organizadas em linhas (identificadas por niumeros) e colunas

(identificadas por letras) > Coluna
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Aplicacoes

e Controle de gastos

e Andlise de dados

e Relatorios financeiros

e Controle de produtividade

e Planejamento de eventos

e Registro de contatos/clientes

e Planejamento de metas pessoais

e Monitoramento do desempenho escolar
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PLANILHA = ORGANIZACAO
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Abrindo o Google Planilhas: forma rapida!

v ® Nova guia X 4+
C ® sheetsnew|

® sheets.new

Q  sheets.new - Pesquisa do Google

Ao digitar sheets.new na barra de pesquisa, vocé cria
automaticamente uma planilha nova!




Barra de Ferramentas

E Planilha sem titulo ¢

Arquivo Editar Ver | Inserir Formatar Dados Ferramentas Extensdes Ajuda

e Arquivo: criar, abrir, salvar, importar, exportar, imprimir, histérico de versdes
e Editar: desfazer/refazer, copiar/colar, localizar/substituir...

e Ver: zoom, congelar, mostrar/ocultar linhas e colunas, grade




Barra de Ferramentas

Arquivo Editar

Ver

Planilha sem titulo ¢

Inserir

Formatar

Dados

Ferramentas Extensoes Ajuda

Inserir: linhas, colunas, células, graficos, imagens, funcgodes...

Formatar: formato dos dados, cor, fonte, tamanho, mesclar...

Dados: classificar e filtrar, validar dados, proteger dados




Barra de Ferramentas
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O que vamos aprender?

e Escrever/Replicar

e Modificar tamanho linha/colunas
e Caixa de selecdo

e Cores

e Bordas

e Maesclar células

e Alinhamento do texto na célula




O que vamos aprender?

e Formatar numero (Ex: R$)

e Multiplas subplanilhas

e Adicionar/copiar linhas

e Lista Suspensa/icones Inteligentes
e Filtros

e Congelar linha/coluna

e Protecdo de Dados e intervalos




Atividade

Crie uma planilha de despesas mensais com as seguintes colunas:

e Data (no formato dia/més/ano)

e Categoria (alimentagdo, transporte, lazer, vestudrio etc)
e Descricdo (explicacdo breve sobre a despesa)

e Valor (formatado em reais R$)

e Forma de pagamento (cartdo, dinheiro...)

e Pago (sim ou ndo; pode usar caixa de sele¢do)




pet.inf.ufpr.br

pet@inf.ufpr.br
COMPUTACAO @petcompufpr




