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1.

Informacodes gerais




Informacoes importantes

e Certificado apenas com 70% de presenca (participar de no minimo 7 aulas)
e No dia 28/11, havera um teste para avaliar o aprendizado de todos (ndo vale

nota!)

Conteudo do curso:

e Ferramentas digitais (Google Documentos, Planilhas e Canva)
e Hardware e Software e suas aplicagdes

e Internet
e Seguranca digital

e Introducgdo a légica de Programacdo




Como acessar os materiais do curso?

e Acessar ou pesquisar o link:
https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes/

Curso de Capacitacdo em Informdtica para
Imigrantes



https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes/

Como acessar os materiais?

e Acessar o link:
https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes/

e Clicar em “Aulas” e selecionar o material que deseja conferir

Aulas
O Curso Origem Conteudo Apostilas Nivelamento Avaliacao Equipe

Bdsico
 Aula 01: Celulas e configuragoes basicas

\termedidrio

» Aula 01: Google Documentos e criacao de curriculo

Avancado

 Aula 01: Algoritmos



https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes/

2.

Vamos para a aula?




O que sao Ferramentas Digitais ?

e Ferramentas que facilitam a producdo de alguma tarefa.
e Neste curso utilizaremos a ferramentas digital da Google: Google

Documentos;

e OBS: A google ndo é a unica empresa que oferta esses tipos de
ferramentas, mas usaremos essas no curso por ser gratuito,
ndo quer dizer que sdo as melhores.




Ferramentas Digitais Google




O Google Documentos

e Ferramenta usada para escrever artigos, trabalhos, ideias, textos e
outras demais atividades que se relacionam essencialmente com a

escrita;
e Apresentac¢do da Ferramenta :

https://docs.google.com/document/u/0/



https://docs.google.com/document/u/0/

Como abrir o Google Documentos
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Aba Inicial Google Docs
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Funcionalidades no documento

DocumentoTeste # m & D B (k- @ Compartilhar ~
Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Ferramentas Extensdes Ajuda
Q © ¢ & A § 100% v Textonor.. ~ | Arial - —[T]+ B I U A 2 o Q| =Evtzv=v=vi=vE B X Y
0 ST VA . A O o o 2 - i s i 0 e ] 4 e e B e 0 s o, I Pt i
| 4 Baixar >
[£] Imagem -
fM Tabela »
@ Idioma - A .
[2) Elementos béasicos [
[3 Configuragdo da pégina

= Imprimir 8P

U Digitagdo por Voz 38 +Shift+S




Como usar o Docs de forma eficiente

e Citrl + C: Copiar

e Cirl +V: Colar

e Ctrl + Z: Desfazer ag¢do anterior

e Ctrl + Y: Refazer agdo desfeita

e Ctrl + A: Selecionar todo conteudo do Documento
e Citrl + F: Pesquisar conteudo no texto

e Ctrl + B: Negrito

e Ctrl + U: Sublinhado

e Citrl +I: Itdlico




Atividade Pratica 1 - Como usar a ferramenta

e Acompanhar com o professor, e ver se entenderam quais s@o as
principais ferramentas do Google Documentos :

e Somente o professor entrar no documento



https://docs.google.com/document/d/1hvOqFR7DHgTELDNpr39ri6ainJHBYAlzM2udS2xUxVo/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1hvOqFR7DHgTELDNpr39ri6ainJHBYAlzM2udS2xUxVo/edit?usp=sharing

A importancia do Curriculo

e Geralmente, a primeira etapa de um processo para entrar na empresa
€ o curriculo.

e Ele serve como forma da empresa filtrar apenas os candidatos que
valem a pena entrevistar.




O que precisa estar no curriculo

Informagdes cadastrais e pessoais

Objetivo profissional

Qualificacdes

Formagdo Académica

Experiéncia Profissional (fungdes exercidas)
Informatica (habilidades com tecnologia)

Idiomas

Cursos extracurriculares (geralmente feitos on-line)
Trabalhos Voluntarios




O que EVITAR no curriculo

e Informacgdes pessoais excessivas (RG, carteira de motorista, nome dos
pais, quais cidades morou etc);

Erros gramaticais e ortograficos;

Informacdes falsas ou exageradas;

Modelos muito enfeitados (muita informacéo);

Muitas pdginas (fazer de 1 a 3 pdginas)

Informagdes Negativas

Fotografias (coloque uma foto sua apenas se a empresa pedir)
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Exemplos bons

JULIANA LIMA

J.Lima@exemplo.br | 21234567890 | Rua Cento e Sessenta e Seis-D 8326, Volta Redonda, Rio de Janeiro

RESUMO PROFISSIONAL

25540-355

Professor de Inglés como Segunda Lingua competente na utilizagéo de métodos de ensino eficazes,
centrando-se nas necessidades individuais de cada aluno

QUALIFICAGOES DE CURRICULUM VITAE

Comunicacionais:

* Avalie 0s alunos para avaliar suas habilidades, pontos fortes e pontos fracos
* Trabalhar com alunos individuais para desafia-los, melhorar suas habilidades e trabalhar em suas

fraquezas
Competencia:

* Envolva os alunos na aprendizagem e adapte as licdes as necessidades de cada aluno

® Assistir os alunos a novas

aprendizado
Conhecedora:

© obter uma 3o pelo e

« Ensine os alunos em turmas completas ou em pequenos grupos
« Desenvolver e aplicar regras de sala de aula e politicas administrativas

HISTORICO PROFISSIONAL

Jun 2016 - Atual

Prolessora de Inglés

Redonda Universidade - Rio De Janiero,
Rio de Janeiro

Out 2013 - Fev 2016

Protessora Adjunta

Locais Universidade - Rio de Janeiro, Rio
de Janeiro

Fev 2011 - Ago 2013
Agbes Voluntarias
Escola Primania - Valinhos, Rio de Janeiro

.

.

Colaborou com professores e chefes de departamento para
cumprir os objetivos educativos trimestrais e anuais.
Desenvolveu programas sazonais com énfase no vocabuldrio,
na pronuncia e na compreensao escrita

Enfatizou 0 pensamento critico através de pequenas
atividades em grupo.

Coordenou a comunicago entre os alunos e a administragdo
da escola, de forma a criar um ambiente de aprendizagem
eficaz e sensivel do ponto de vista cultural

Auxiliou o chefe do departamento na determinagdo de
programas dirios, programas curriculares e atividades de
portugués como segunda lingua

Deu aulas e corrigiu trabalhos de casa.

Administrou e classificou testes e trabalhos para avaliar o
progresso dos alunos.

Participou em workshops para aprender a motivar os alunos e
atividades de aprendizagem interessantes.

Deu aulas e corrigiu trabalhos de casa.

SEU NOME

Rua cas Flores. 07 apto 01 - Cidade dos Sonhos - 52
Telefone (™) 0123-4557 . E.mail movemai@hotmad com
idade: 30 anos . Estsco Civit Sottewro

Objetivo: Vaga para Bioguewro

Formag8o Académica

Graduado em MarkedngPubicicade pela Faculdade TAL concusdo em 2010

Graduado em Direo pela Faculdade BOA conchusdo em 2005

éncia Profissional

2001.2003 - O meihor Site

Cargo Auxiliar de Mendimerta

Pring abvidades A3 DINCORIS

Responsivel peio crescimento de até 40% apds o término do pericda

2003-2008 - Facedook
Cargo: Consutor de Redes Socias
Principais stvidades: (descrever as principhis aividades)

2008.2011 . Google
Orientador de pesquisas pa:

azer O meihos resuitado

Quaificaces ¢ Alividades C

Inglés = Fluente (FIRST, 3 anos, conclusio em 2002)

Expenéncia no extenor - Residiu no Canads durante 3 meses (2005)
Curso Complementar em Marketing Moderno e de Redes Socis (2008).

Curso Complementar em Adwords (2010).

informagoes A

Disponbilidade para residr em qualquer adade,
Facilidade de relacanamento
Criative e inovador



Dicas

e Seja sucinto!

e Siga uma ordem logica de informagdes;

e Nas experiéncias profissionais, priorize falar das trés mais relevantes
(ou as mais recentes)

e Priorize palavras chaves (Excel, planilha, nome do cargo, frases de
impacto, ...)

e Ao mandar o curriculo para empresa, mande em formato pdf;




Importante!

e Toda empresa é diferente e tem sua propria forma de processo
seletivo, ent@o é importante estudar o local onde se esta aplicando
para ter certeza de que vocé esta cumprindo os requisitos da vaga e
mostrando as informagdes que eles precisam.

e Inclusive pode ser interessante criar diferentes versées do seu
curriculo para diferentes empresas.




Atividade Pratica 2 - Criagcdo de um Curriculo

NOME COMPLETO

Enderego:

Cidade:

CEP:

Telefone:

E-mail:

Estado Civil:

Filhos:

Data de Nascimento:
Género:

CARGO DESEJADO

Qualificagoes

Qualificacéo 1: descri¢do (maximo 3 linhas)

Qualificacéo 2: descri¢do (maximo 3 linhas)

Qualificacéo 3: descri¢édo (maximo 3 linhas)

Formacgao Académica




Modelo de Curriculo

1. O professor e a sala vdo criar em conjunto um modelo de curriculo.
2. Os alunos deverdo preencher os itens de maneira adequada.




Aula Pratica - Criacao de um Curriculo.

e Nome em caixa alta e negrito no topo da pagina;

e Informacgdes pessoais em colunas (colocar todas as informagdes sobre
VOCE em um pequeno espaco);

e Cargo desejado: coloque a nomenclatura correta e seja especifico;

e Qualificacées englobam tanto habilidades técnicas quanto pessoais;

e Foque em cursos e especializagoes que fazem sentido com a drea
aplicada.




Modelo de Curriculo

Essa aula foi inspirada nesse video no Youtube:



https://www.youtube.com/watch?v=Yu9oe8UJGak

Duvidas do curso:

Site:

Contatar Andrieli:

e-mail: andrieligoncalves@ufpr.br
telefone: (41) 988541134


https://petcomp.ufpr.br/projetos/informatica-para-imigrantes/
mailto:andrieligoncalves@ufpr.br

pet.inf.ufpr.br

pet@inf.ufpr.br
COMPUTACAO @petcompufpr




